COLOMBIA ' S
POTENCIA DE LA
(@ CiSA

Cuadro de Clasificacion Documental CCD

El cuadro de clasificacion documental identifica la produccion documental de Central de Inversiones,
en todo el ciclo vital del del documento.

1. Objetivo

Estandarizar la gestion de documentos por todos los colaboradores que creen o usen en la ejecucion de
sus actividades diarias, a través de la organizacidn sistematica que este acorde a la estructura orgdnico

funcional.
2. Clasificacion por Documental

La clasificacién documental en CISA busca agrupar los documentos que reflejen las actividades de
manera légica tomando como herramienta la estructura general y la cadena de valor que se describe a
continuacién a través de las series y las subseries asi:

C!SA Presidencia £

CENTRAL DE INVERSIONES SA

Auditoria Interna g.
Direccidn Juridica ﬂ

Oficial de Cumplimiento &
Direccién de Planeacion Estratégica y Sistemas de la Informacién B

Direccion de Comunicaciones, Mercadeo y Relacionamiento a

Control Interno Disciplinario a

Vicepresidencia Corporativa l?h

Vicepresidencia
de Soluciones para el Estado

Vicepresidencia de Operaciones

@

Gerencia de Estructuraciéna

Gerencia de Cartera o BN Gerencia Financiera

Gerencia de Contratacion

Gerencia de Comercializacion a

Gerencia de Valoracion e
Inteligencia de Mercado

Gerencia de Recursos

Gerencia Inmobiliaria

Gerencia Social B

Nota: Fecha de ultima de actualizacion Octubre 28 de 2022
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. o Acciones constitucionales de
01 Acciones constitucionales 01 .. 1000 1310
cumplimiento

2 01 Acciones constitucionales 02 Acciones constitucionales de tutela 1000 1310
01 Acciones constitucionales 03 Acciones constitucionales 1000 1310
3 populares
01 Acciones constitucionales 01 Acuon'es.consUtuuonaIes de 1000 1320
4 cumplimiento
01 Acciones constitucionales 02 Acciones constitucionales de tutela 1000 1320
Actas de Comité de Coordinacion
6 02 Actas 01 del Sistema de Control Interno 1000 1001
02 Actas 06 AFtas .del Comlte.As?sor de Junta 1000 1001
Directiva de Auditoria
02 Actas 19 Actas del Comité de Presidencia 1000 1010
02 Actas 2 Acta_s,del Comité InsNtltuuonaI de 1000 1010
9 Gestidon y Desempeiio
Actas del Comité de Bienes
02 Actas 09 Inmuebles de la Vicepresidencia de 1000 1100
10 Operaciones
02 Actas 11 Af:tas de! Com.lte de Carter.a dela 1000 1100
11 Vicepresidencia de Operaciones
12 02 Actas 12 Actas del Comité de Cobranzas 1000 1101
13 02 Actas 18 Actas del Comité de Inmuebles 1000 1101

Actas del Comité de Cartera

2 A 1 1 112
15 0 ctas 0 Coactiva 000 0
02 Actas 03 Act:.f,\s c!e la Asamblea General de 1000 1300
16 Accionistas
17 02 Actas 04 Actas de la Junta Directiva 1000 1300
Actas del Comité Asesor de Junta
02 Actas 05 Directiva Comercial y de 1000 1300
18 Operaciones
02 Actas 07 AFtas f:lel ComlteiAsesor de Junt'a 1000 1300
19 Directiva de Gobierno Corporativo
02 |Actas og | Actas del Comité Asesor de Junta 1000 1300
20 Directiva Financiero y de Riesgos
21 02 Actas 14 Actas del Comité de Conciliacion 1000 1310
23 02 Actas 15 Actas del Comité de Contratos 1000 1320
Actas del Comité Técnico de
24 02 Actas 24 Depuracion Contable 1000 1410
25 02 Actas 02 Actas de eliminacién documental 1000 1420
26 02 Actas 13 Actas del Comité de Compras 1000 1420
02 Actas 16 Actas del Comité de Convivencia 1000 1420
27 Laboral
02 Actas 17 Actas., del C(?mlte de Emergencias y 1000 1420
28 Contingencias
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Actas del Comité Paritario de
2 A 2 1 142
29 0 ctas 3 Seguridad y Salud en el Trabajo 000 0
03 Anteproyectos de 00 1000 1410
30 presupuesto
04 Boletines de deudores 00 1000 1120
31 morosos del estado
04 Boletines de deudores 00 1000 1410
32 morosos del estado
Boletines de informacion
05 flnanC|e'ra, CredItICIf:l,. 00 1000 1120
comercial y de servicios
33 ante centrales de riesgos
Boletines de informacion
05 fmanae_ra, credltlcg,l 00 1000 1410
comercial y de servicios
34 ante centrales de riesgos
35 06 Circulares normativas 00 1000 1400
07 Comprobantes contables 01 Compr.olbantes.CQntab.les de 1000 1410
36 causacién administrativa
Comprobantes contables de
07 Comprobantes contables 02 ., L 1000 1410
37 causacion centauro - vigila
38 07 Comprobantes contables 03 Comprobantes contables de egreso 1000 1410
07 Comprobantes contables 04 Comprol-olantes cor,1te.1bles de 1000 1410
39 facturacién electrénica
07 Comprobantes contables 05 Compro.b,antes contables de 1000 1410
40 facturaciéon manual
C bant tables d
07 |Comprobantes contables | 06 |, o Provantes contables de 1000 1410
41 facturas de venta
C bant tables d
07 Comprobantes contables 07 . S0 avies ge 1000 1410
42 ingreso
C bant tables d t
07 Comprobantes contables 08 o,mpro SILIES Bl 1000 1410
43 crédito proveedores
a4 08 Conceptos 02 Conceptos juridicos 1000 1320
45 08 Conceptos 01 Conceptos Financieros 1000 1410
46 08 Conceptos 03 Conceptos Tributarios 1000 1410
a7 09 Conciliaciones bancarias 00 1000 1410
10 Consec_utlv.os de N 01 Co.n.secutlvo. d.e comunicaciones 1000 1420
48 comunicaciones oficiales oficiales recibidas
10 Consec.utlv.os de - 02 Co.n'secutlvojs de comunicaciones 1000 1420
49 comunicaciones oficiales oficiales enviadas
50 11 Contratos 01 Contratos de Arrendamiento 1000 1101
51 11 Contratos 02 Contratos de compraventa 1000 1320
52 11 Contratos 03 Contratos de consultoria 1000 1320
53 11 Contratos 04 Contratos de corretaje de seguros 1000 1320
54 11 Contratos 05 Contratos de fiducia mercantil 1000 1320
55 11 Contratos 06 Contratos de obra 1000 1320
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11 Contratos 07 Con'fr:.:\tos de prestacion de 1000 1320
56 servicios
57 11 Contratos 08 Contratos de suministro 1000 1320
12 Convenios 01 Convenios de administracién de 1000 1310
58 cartera
12 Convenios 02 Fonvenlos de administracion de 1000 1310
59 inmuebles
12 Convenios 03 Convenios de compraventa de 1000 1310
60 cartera
12 | Convenios 04 | Convenios de compraventa de 1000 1310
61 cartera coactiva
12 | Convenios o5 | Convenios de compraventa de 1000 1310
62 participacion accionaria
12 Convenios 06 .Conv.enlc.Js d'e Ry 1000 1310
63 interinstitucional
Convenios de prestacién de
12 Convenios 07 serV|C|o§ (?e |n.tlermed|'aC|on parala 1000 1310
comercializacion de bienes
64 muebles e inmuebles
12 Convenios 08 Convenios de suministro de 1000 1310
65 software estado
13 Declaraciones tributarias 01 D el 1¢ impuesto sobre 1000 1410
66 las ventas - IVA
13 Declaraciones tributarias 02 DGR (.je rentay 1000 1410
67 complementarios
13 | Declaraciones tributarias | 03 | Declaraciones de retenciones en la 1000 1410
68 fuente
. . . Declaraciones del impuesto de
13 Declaraciones tributarias 04 . . . 1000 1410
69 industria y comercio
70 14 Derechos de peticién 00 1000 1401
15 Encuestas 01 Er.1cuestas de satisfaccion del 1000 1401
71 cliente
72 15 Encuestas 02 Encuestas de satisfaccion front 1000 1401
73 16 Estados financieros 00 1000 1410
74 17 Estatutos 00 1000 1320
75 18 Estudios 03 Estudios de mercado 1000 1010
18 Estudios 05 Estudios para el arrendamiento de 1000 1500
76 software estado
18 Estudios 06 FStUdIOS para la administracién de 1000 1500
77 inmuebles
18 Estudios 07 Estus:llos para la comercializacién 1000 1500
78 de bienes muebles
18 Estudios 08 Estudios para la c.omeruallzacmn v 1000 1500
79 compraventa de inmuebles
18 Estudios 09 Estudios para la compraventa de 1000 1500
80 cartera
Estudi I tad
18 | Estudios 10 | ->tucios parafacompraventa de 1000 1500
81 cartera coactiva
Q Direccién General - Calle 63 # 11-09 - Bogota D. C.
%, (+57) 601 546 0480 - Linea nacional gratuita: (57) 01 8000911 188
4 cisa@cisa.gov.co
@ www.Cisa.gov.co 2023-01

Ver 10 26/12/2022 S.I. P-13-D3 WWW.CiSB..gOV.CO



COLOMBIA '
(. POTENCIA DE LA C ‘ SA
o |
v' DA CENTRAL DE INVERSIONES S.A.
& | cODIGO SERIE ‘ SUBSERIE SECCION SUBSECCION

18 | Estudios 17 |FEstudios parala compraventa de 1000 1500
82 derechos fiduciarios
18 | Estudios 01 | Estudios deesquemas 1000 1420
83 organizacionales
18 Estudios 02 ESt.UdIOS de estructuracion de 1000 1430
84 tarifas
18 Estudios 04 Es’tuFilos de valoracidn de activos 1000 1430
85 publicos
19 Historiales 02 Hlstor!ales de bienes inmuebles del 1000 1101
86 negocio
87 19 Historiales 03 Historiales de cartera 1000 1101
19 Historiales 01 H|stor|ale~slde bienes inmuebles de 1000 1420
88 la compaiiia
89 19 Historiales 04 Historiales del parque automotor 1000 1420
90 20 Historias laborales 00 1000 1420
91 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000
21 Informes 07 Inforr’nes de auditorias internas de 1000 1001
92 gestion
21 Informes 08 Informes de a,us.terldad y eficiencia 1000 1001
93 en el gasto publico
Informes de conductas,
infracciones e irregularidades
21 Informes 11 graves contra la administracion 1000 1001
publica, con efectos penales,
94 disciplinarios y fiscales
2 Informes 12 Informes de control interno 1000 1001
95 contable
2 Informes 19 Informes de s-egwm-lento alos 1000 1001
96 planes de mejoramiento
2 Informes 20 Informgs de segwml?nto al estado 1000 1001
97 de los riesgos operativos
Informes de seguimiento al plan
21 Informes 21 anticorrupcion y de atencion al 1000 1001
98 ciudadano
Informes de seguimiento al
21 |Informes g | distema Unico de Gestion e 1000 1001
Informacién Litigiosa del Estado -
99 EKOGUI
Informes de seguimiento y
21 Informes 23 evaIL.Jaluon @ Ia}s Polltlcas.qel 1000 1001
Comité Sectorial de Gestién y
100 Desempefio
Informes del cumplimiento de
21 Informes 25 publicacién de actividad 1000 1001
101 contractual SECOP I
Informes estado del Sistema de
21 Informes 28 Control Interno mediante 1000 1001
102 aplicativo FURAG
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Informes pormenorizados del
21 Inf 2 1 1001
103 ntormes ? estado de Control Interno 000 L
Informes semestrales sobre la
21 Informes 30 atencidn a peticiones, quejas, 1000 1001
104 sugerencias, denuncias y reclamos
21 Informes 31 Informes sobre derechos de autor 1000 1001
105 y uso de software
106 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000 1010
Informes trimestrales de
21 Informes 33 seguimiento al Modelo Integrado 1000 1010
107 de Planeacién y Control - MIPG
108 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000 1100
109 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000 1110
21 Informes 14 Informes de gestidn integral de 1000 1010
110 proyectos
Informes del Sistema de
21 Informes 26 Informacion de Gestidn de Activos 1000 1010
111 - SIGA
112 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000 1200
21 |Informes 3p |!nformes trimestrales de 1000 1110
113 saneamiento de inmuebles
21 Informes 34 Informes trimestrales de venta de 1000 1120
114 cartera en paquetes
115 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000 1300
116 21 Informes 13 Informes de gestidn contractual 1000 1310
21 |Informes 15 | Informes de indicadores de 1000 1310
117 seguimiento de Tutelas
118 21 Informes 01 Informes a entes de control 1000 1400
2 Informes 06 Informes de audltF)lrla del Sistema 1000 1400
119 Integrado de Gestion
Informes e indicadores de gestion
21 Inf 27 .. 1000 1401
120 nrormes de tramites y PQRSD
121 21 Informes 03 Informes de activos fijos 1000 1410
122 21 Informes 04 Informes de activos intangibles 1000 1410
123 21 Informes 05 Informes de aplicacion de pagos 1000 1410
2 Informes 09 Inforr.n.es de cartera improductiva 1000 1410
124 adquirida
21 Informes 10 Informes de conciliacién de 1000 1410
125 cuentas
21 |Informes 1 | !nformes deindicadores e 1000 1410
126 informacién general
2 Informes 17 Informes de modificaciones 1000 1410
127 presupuestales
21 Informes 18 Informes de saldos disponibles en 1000 1410
128 bancos
129 21 Informes 02 Informes de accidentes de trabajo 1000 1420
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2 Informes 24 In,for.mes de valoracién de activos 1000 1430
130 publicos
2 Instr.utnejntos 01 Bar?cos term|n9loglcos de tipos, 1000 1420
131 archivisticos series y subseries documentales
Instrumentos Cuadros de clasificacion
132 22 archivisticos 02 documental e 1420
22 Instr.ur,nejntos 03 Inventarios documentales 1000 1420
133 archivisticos
Instrumentos Planes institucionales de archivo -
134 22 archivisticos 04 PINAR 1000 1420
|
22 nstr.utne.ntos 05 Programas de gestiéon Documental 1000 1420
135 archivisticos
Tablas de Control de Acceso para el
Instrumentos establecimiento de categorias
22 s 06 adecuadas de derechos y 1000 1420
archivisticos . .
restricciones de acceso y seguridad
136 aplicables a los documentos
22 Instr.ur,netntos 07 Tablas de retencion documental 1000 1420
137 archivisticos
|
22 nstr.ur,netntos 08 Tablas de valoracion documental 1000 1420
138 archivisticos
Instrumentos de control de la
23 Instrumentos de control 03 . 1000 1020
139 cadena de custodia
23 Instrumentos de control 04 Instrume.n.tos de c?nt.rol de 1000 1020
140 vulnerabilidades técnicas
23 | Instrumentos de control o5 | nstrumentos de control para el 1000 1020
141 acceso al centro de computo
23 |Instrumentos de control | 07 | mstrumentos de control para la 1000 1020
142 entrega y reintegro de equipos
23 Instrumentos de control 13 Ir?sjcrum.entos de contr.ol para I.a 1000 1020
143 vigilancia, acceso y salida de bienes
Instrumentos de control de copias
1424 23 Instrumentos de control 20 N, 1000 1020
23 | Instrumentos de control o1 |'mstrumentos de control de cofres 1000 1410
145 y cajas fuertes
23 Instrumentos de control 08 Instrumt.e?tos.de c.o’ntrol para la 1000 1410
146 facturacion Direccién General
23 Instrumentos de control 09 Instrum(.e?tos de antro! para la 1000 1410
147 facturacién Agencia Caribe
23 Instrumentos de control 10 Instrum(.ef\tos S antroI p.ara = 1000 1410
148 facturacion AgenciaAgencia Centro
23 Instrumentos de control 11 Instrum(.ef\tos de cpntro! Para & 1000 1410
149 facturacion Agencia Pacifico
23 Instrumentos de control 12 Instrumgfltos de c'ontrol'para la 1000 1410
150 facturacion Agencia Andina
23 Instrumentos de control 02 Instrun’1ent.os de C(?n'trol de 1000 1420
151 comunicaciones oficiales
23 Instrumentos de control 06 Ins’trumentos de co.ntrol para el 1000 1420
152 préstamo de expedientes
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23 Instrumentos de control 13 Ir?sjcrum.entos de contr'ol para I.a 1000 1420
153 vigilancia, acceso y salida de bienes
24 |Inventarios o1 |!nventarios deactivos de 1000 1010
154 informacién
155 24 Inventarios 02 Inventarios de bienes 1000 1420
25 L|l:_)ro-s contables 01 Libro de socios y accionistas 1000 1300
156 principales
g5 | Libros contables 02 | Libros diarios 1000 1410
157 principales
25 le?ro:s contables 03 Libros mayor 1000 1410
158 principales
159 26 Manuales 01 Manual de identidad corporativa 1000 1030
160 27 Manuales 02 Manuales de gobierno en linea 1000 1020
)8 Manuales 03 Manuales de responsabilidades a 1000 1420
161 nivel de cargo
162 29 Memorandos circulares 00 1000 1400
163 30 Nomina 01 Nomina - novedades 1000 1420
164 30 Nomina 02 1000 1420
165 31 Ordenes 01 Ordenes de compra 1000 1101
166 31 Ordenes 02 Ordenes de servicio 1000 1101
167 31 Ordenes 03 Ordenes de trabajo 1000 1101
168 31 Ordenes 01 Ordenes de compra 1000 1420
169 31 Ordenes 02 Ordenes de servicio 1000 1420
170 31 Ordenes 03 Ordenes de trabajo 1000 1420
171 32 Paz y Salvos de Cartera 00 1000 1401
172 33 Planes 02 Planes anuales de auditoria 1000 1001
33 |Planes o1 | Planes anticorrupciony de 1000 1010
173 atencién al ciudadano
174 33 Planes 04 Planes de accidn institucional 1000 1010
33 Planes 08 Planes de gestidn de riesgos de 1000 1010
175 corrupcion
33 Planes 09 Planes _de gestion de rlfesgos 1000 1010
176 operativos y del negocio
Planes de implementacién y
33 Planes 10 mantenimiento del IV!?deIo 9 1000 1010
Integrado de Planeacion y Gestion
177 MIPG
33 |Planes 1o | Planes de mejoramiento 1000 1010
178 institucional
179 33 Planes 16 Planes estratégicos institucionales 1000 1010
180 33 Planes 17 Planes estratégicos sectoriales 1000 1010
181 33 Planes 15 Planes estratégicos de tecnologia 1000 1020
33 |Planes 14 | Planes estratégicos de 1000 1030
182 comunicaciones
Planes anuales de seguridad y
183 | © BrcciondelRRf%ales3#11-09-80goin.t. 93 | aiud en el trabajo y bienestar. 1000 1420
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Planes de capacitacion
184 33 Planes 05 institucional. PIC 1000 L2
33 Planes 06 Planes de conservacién 1000 1420
185 documental
33 |Planes o7 |Planes de emergenciasy 1000 1420
186 contingencias
187 33 Planes 11 Planes de mantenimiento 1000 1420
33 Planes 13 Planes de preservacion digital a 1000 1420
188 largo plazo
34 Planes de transferencias 01 Planes de transfe.renc.las 1000 1420
189 documentales documentales primarias
31 Planes de transferencias 02 Planes de transferenc1a§ 1000 1420
190 documentales documentales secundarias
35 Procesos 01 P.rocesos de administracion de 1000 1101
191 bienes muebles
35 Procesos 12 Procesos judiciales de cobro de 1000 1101
192 cartera
Procesos de administracion de
P 2 1 111
193 35 rocesos 0 bienes muebles - obras de arte o 0
35 Procesos 04 Proce'sos de cobro persuasivo y 1000 1120
194 coactivo
195 35 Procesos 11 Procesos judiciales 1000 1310
Procesos de contratacién
35 Procesos 05 declarados desiertos o no 1000 1320
196 adjudicados
197 35 Procesos 11 Procesos judiciales 1000 1320
35 | Procesos o7 | Procesos de participacion 1000 1410
198 accionaria en sociedades
35 Procesos 03 Procesos de analisis de trabajo 1000 1420
199 seguro
35 | Procesos 0 | Procesos deinvestigacion 1000 1420
200 administrativa
Procesos de seleccion de los
35 Procesos 08 miembros del Comité de 1000 1420
201 Convivencia Laboral
Procesos de seleccion de los
35 Procesos 09 miembros del Comité Paritario de 1000 1420
202 Seguridad y Salud en el Trabajo
203 35 Procesos 10 Procesos de seleccion de personal 1000 1420
36 Programas 06 Programas de mantenimiento 1000 1020
204 preventivo
36 Programas 1 Program?s p.ara.la realizacién de 1000 1030
205 eventos institucionales
206 36 Programas 12 Programas publicitarios 1000 1030
207 36 Programas 10 Programas generales de seguros 1000 1320
208 36 Programas 01 Programas de bienestar 1000 1420
36 Programas 02 Programas de conservacién en 1000 1420
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Programas de gestion de los

36 Programas 03 factores de riesgo psicosocial en el 1000 1420
210 trabajo
36 | Programas 04 | Programasde higieney seguridad 1000 1420
211 industrial
36 | Programas o5 | Programas deinducciony 1000 1420
212 entrenamiento
36 Programas 07 Programas'de medicina preventiva 1000 1420
213 en el trabajo
Programas de vigilancia
36 Programas 08 epidemioldgica de riesgo 1000 1420
214 cardiovascular
Programas de vigilancia
36 Programas 09 epidemioldgica en prevencion 1000 1420
215 musculo esquelético
216 37 Proyectos 01 Proyectos integrales de servicios 1000 1010
Proyectos normativos
217 37 Proyectos 02 ek 1000 1300

218 38 Registros 04 Registros de derechos de autor 1000 1020
Registros de adscripcién a la red

219 38 Registros & comercial de inmobiliarios 1000 1101
38 Registros 03 Registros de adscripcidn de firmas 1000 1110
220 evaluadoras
. Registros de adscripcion de
71 38 Registros 02 g 105 1000 1310
222 38 Registros 07 Registros de marcas 1000 1320
223 38 Registros 05 Registros de firmas autorizadas 1000 1410
38 |Registros og | Registros de operaciones de 1000 1410
224 cuentas bancarias
Registros de los aportes al
38 Registros 09 fortalecimiento de las 1000 1410
225 universidades estatales
. Registros de los Aportes al Sistema
38 Regist 06 1000 1420
226 egistros General de Seguridad Social
39 Regls'.cros de operaciones 00 1000 1410
227 de caja menor
ao | Reglamentos de higieney |, 1000 1420
228 seguridad industrial
41  |Resoluciones op | Resoluciones de transferencia 1000 1000
229 gratuita de inmuebles
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